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Quy trinh cong nhin trudng Tiéu hoc dat chudn Quée gia

1. MUC PicH

Quy dinh thanh phan ho so, 1§ phi (néu co), trinh ty, cach thirc va thoi gian giai
quyét ho so hanh chinh cia co quan theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao phu hop véi quy dinh clia phap luét va yéu cdu cua cé nhén, to chirc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac td chire, c4 nhan ¢6 nhu ciu thuc hién dich vu hanh chinh cong
phu hop véi tham quyen giai quyét cia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc vin ban phap quy lién quan d& cép tai muc 5 cia Quy trinh nay.

- Quyét dinh 101/QD-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 cta B Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bo mo hinh khung h¢ thong quan ly chat lugng.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC :  Thi tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chirng nhan

- QT : Quy trinh

- TT : Thi tuc

- ISO :  Hé théng quan Iy chit lugng — TCVN ISO 9001:2015
- LD . Lanh dao

- HS . Hdso

- CN&TC :  Cénhan va td chic

- VP.UBND : VinPhong Uy ban nhédn dan

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nudc

- TDQT :  Phiéu theo d&i qua trinh xir ly cong viéc
- BP TN&HTKQ : B¢ phén tiép nhén va hoan tra két qua (B phén 1 cira)
- MHK : Mo hinh khung ‘
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Quy trinh cong nhén truong Tiéu hoc dat chuin Qudc gia

5. NOIDUNG:
a. Thanh phz}in, s6 lwong hd so:
*Thanh phén hé so:
+ Hd so giri vé& Uy ban nhén dan cép huyén gdm:
* B4o céo tu kiém tra cta nha truong theo timg ndi dung da dugc quy dinh, c6 x4c
nhén cua Uy ban nhan dén cap x&;
* Vin ban Chi tich Uy ban nhén dan cép xi dé nghi Uy ban nhén dén cép huyén
kiém tra, tham dinh.
+ Hd so giti vé Uy ban nh4n danThanh phé gom:
* B4o cdo tu kiém tra cua nha truong theo timg ndi dung d duge quy dinh, c6 xé4c
nhén cua Uy ban nhan dan cép x3;
* B4o c4o két qua thdm dinh ctia doan kiém tra cAp huyén;
¢ Vin ban cia Uy ban nhan dan cdp huyén @& nghi Uy ban nhén danThanh phd
ki€m tra, cOng nhén.
* §6 lrgmg ho so: 01 (mot) bd.
b. Théi han giai quyét: Trong thoi han 120 ngay lam viée, ké tir ngay nhan d hd so
hop 1.

c. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép xa.
d. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién: Uy ban nhén dan cdp huyén (néu Phong gido duc va dio tao
nam trong tru s¢ UBND) hozc Phong Gido duc va Pao tao cic quan — huyén (Néu
Phong gido duc va dao tao co tru sé ri€ng)
- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phd.
e. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh va Bang cong nhén trudng tiéu
hoc dat chuan quoc gia (mirc d¢ 1/mirc 49 2).
f. Phi, I¢ ~phi: Kh(“)ng.
g. Tén mau don, mau t& khai: Khong.
h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong tidu hoc dat cac tiéu
chuén quy dinh tai Chuong II cua quy dinh vé kiém dinh chét luong gido duc va

cdng nhén dat chuan quéc gia dbi voi Truong Tiéu hoc (Ban hanh kém theo Thong
tu s0 17/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 ctia Bo Gido duc va Dao tao).

i. Can cwr phap ly cia thiu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 ndm 2010 ciia Bo Gido duc
va Dao tao Ban hanh Diéu 1& trudng tiéu hoc.

- Thong tu s§ 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nim 2012 cua Bo Gido duc
vi Pio tao vé& Stra di, bd sung Dilu 40; bd sung Didu 40 a cia Thong tu sb
41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia Bd Gido duc va Dao tao Ban hanh
Piéu 18 trurong tidu hoc.

- Thong tu lién tich s§ 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ctia Bd Noi vu - Bo Gido duc
va Dao tao vé& Hudng din vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, va co céu td chirc cua S&
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Quy trinh céng nhin trudng Tiéu hoc dat chuin Qudc gia

~ Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thugc Trung vong,

Phong Gido duc va Pao tao thudc ﬁy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc
tinh.

- Théng tu sb 17/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nim 2018 cia Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh v& kiém dinh chét luong gido duc va coéng nhin dat chuén
qubc gia dbi vai truong tidu hoc.

- Quyét dinh sb 6046 /QD-UBND ngay 28/12/2018 ctia Chu tich Uy ban nhin dan
thanh phd v& viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan
ly cia S& Gido duc va Pao tao.

j- Quy trinh cac bwée xir ly cong viée:

TT | hiem | Lrinhtwedcbusecongviée | qopiii s |
- Bédo céo tur ki€ém
tra cia nha truong
theo tung ndi dung
da duoc quy dinh,
Chuyén vién Tiép nhan hd so truong goi c0 xdc nliﬁn c~ﬁa
Tiéu hoc vé Phong Gido duc va Dao | U]];EID b(iapk)fg'
. . x , - Bién ban kiém
L. ghong . %?'0 tao (MUC .5,)’ xe'm Xet sy hQT,) 01 tra cia UBND cap
tuc vVa Da0 | 1e ohi gidy bién nhan, s A
40 giao nhan hd so. -Vin ban Chi tich
UBND cap xa de
nghj UBND cap
huyén kiém tra,
tham dinh.
Chuyén vién | Soan thao van ban dé nghj S&
T1e\u b?c Gi4o duc va Pao tao kiém tra’
2. Phong Gido 1 thuat 04 Du thao Cong véan
duc va bPao o
tao
Trudng
Phong Giad
3. duc gVél Pio Ky cong van* 02 CoOng véan
tao
Phong Tiéu
hoc S& Gido | ., 2 A 12 1R
4. duc Vi DPio Tién hanh kiém tra. 16 Bién ban ki€m tra
tao
. | Tién hanh thyc hién diéu
Truong Ticu , i T 40 Ccé i
5 e chinh, bé sung theo d& nghi 08 ?ﬁgﬂ;ﬂo’ minh
cta doan ki€m tra.
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Quy trinh céng nhin trudng Tiéu hoc dat chuén Quéc gia

TT | iiem | Trihtecicbusecingviée) g | Hbso
Chuyén vién
Tiéu hoc | Soan théao coéng van d& nghi
6. Phong Gido | thanh l4p doan kiém tra, thAm 01 Du thao Cong vén
duc va Dao | dinh cua UBND Quén.
fao
Trt‘rcmg ., | Cong vén d& nghi thanh lap
7, | Phong ~Glao) o " i&m tra, thim dinh cia 01 Cong van
duc va DPao .
UBND Quaén.
tao
- Béo c4o tu kiém
tra ciia nha trudng
theo tirng ndi dung
da dugce quy dinh,
¢0 xac nhan cua
UBND cp xi.
- Bién ban kiém
tra cia UBND cép
2 ) £, a3 Xa.
| Soan thao du thio Quy&t dinh -Van ban Ch tich
8. Phong N§i vu | thanh 14p doan kiém tra, tham 02 £~ ad
dinh cia UBND Quén UBND cap x4 e
' o nghi UBND cép
huyén kiém tra,
thdm dinh.
- Bién ban kiém
tra cua S¢& Gido
duc va bPao tao.
- Dy thao Quyét
dinh.
Chu tich | Ky quyét dinh thanh 14p doan L s
| UBND Quan | kiém tra, thim dinh. 02 Quyet dinh
... |Tién hanh kiém tra, thim - Bién ban,
10 Doar;lx 122}11 dinh, soan thdo céng vin tra - Bao cao,
| tra, tham dinh | 0y 5e 't trinh trinh UBND 18 - Duthao Cong
cua Quén Thanh phé van tra 101/ Dy
thdo T trinh.
11 Chu tich | - Ky cong vén tra 101 hodc to 04 - To trinh / cong
" | UBND Quén | trinh trinh UBND Thanh pho vin phéan hoi
- To trinh,
-Bo hd so: ’
12 Van  phong | - Chuyén’ hd so dén UBND 02 :rffgacr?}?étfnl;éim
" | UBND Quéan | Thanh phé. A ha Iong
theo tung ndi dung
dad duoc quy dinh,

cO xac nhan cua

I

Ngay hiéu lyc: .../..../201.. |

Trang: 6/9

Lin ban hanh: 01 |




Quy trinh cong nhin trudng Tiéu hoc dat chuin Qudc gia

Trach
nhiém

| Trinh tw cac bwée cong viée

~ Thoigian |
(120 ngay) |

Ho so-

UBND cép x4.

+ Bién ban kiém
tra ctia doan kiém
tra cip huyén.

+ Béo céo két qua
thdm dinh ctia
doan kiém tra cp
huyén.

+ Béo céo két qua
thdm dinh cia
doan kiém tra cép
huyén.

13.

Poan  kiém
tra cla
UBND Thanh
phd

- Tién hanh thdm dinh, 14p to
trinh trin}} Cha tich UBND
Thanh phé

40

- Bién ban thim
dinh

- Du thao T¢ trinh/
Du thdo Cong van
phén hbi.

- Bo hd so gbm:

+ Béo c4o tu kiém
tra clia nha trudng
theo timg ndi dung
da dugce quy dinh,
c6 x4c nhan cha
UBND cép xa.

+ Bién ban kiém
tra ctia doan kiém
tra cép huyén.

+ 1340 cdo két qua
tlidm dinh cta
doan kiém tra cép
huvén.

+ Bao cao két qua
thim dinh cta

d- i kiém tra cép
hivén.,

14.

Chu tich
UBND Thanh
pho

- Xem xét cong nhén hoic ky
cOng van phan hoi ¢

17

- Quyét dinh /
Cong vin phan hoi
- 15 hd so gdm:

+ 1340 cdo tu kiém
tr1 ctia nha trudng
i o tung ndi dung
¢ duge quy dinh,
¢/ xdc nhén cua
U :ND cép x4.

+ ."ién ban kiém
trr. ciia doan kiém

| Ngay hiéu Iyc: .../... /201.. I Trang: 7/9

Lin!{ hanh: 01 |




Quy trinh c¢6ng nhén trudng Tiéu hoc dat chuén Qudc gia -

TT

| Trinh tw-cdc budc cong viée

~ Thoi gian

(120 ngay)

H so

cip huyén.

;40 cao két qua
m dinh cua

1 kiém tra cAp
20,

40 cdo két qua
in dinh cua

wm kiém tra cAp
en.

15.

Chuyén vién
Phong GDDT

- Hoan tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh; ghi so
hodc nhap may.

02 T

vet dinh / Cong
+ phan hoi.

*Ghi chii:
1. Cdc budc niy cé thé tang hodc gidm tity theo ddc diém cua mdi thi tuc hanh chinh nhung dam
qud quy dinh cia phdp lugt. Don v tinh thoi gian la ngay lam vige, béng 8 tzeng glo‘ hanh chinh.

2. Mt so thi tuc hanh chinh gidi quyet trong ngdy hodc it hon 2 ngay: hodc dugc xir Iy boi 1 nguor. .

1 phong hay don Vi thi khéng nhdt thiét phai sir dung phiéu theo doi qud trinh tuong ung.
3. M§t 56 thi tuc hanh chinh quy dinh chi nhén nhung khong tra két qua thi khéng can thiét st dun--
xur ly cong vige;
4. Cdc budc cong viée ndy c6 thé duge kiém sodt théng qua phin mém tin hoc.

»1iog thoi gian khéong
1’ nguoi trong cling

5y theo dbi qud trinh

6. BIEU MAU
— MAu Giy bién nhén hd so hoic s giao nhan hoic phleu hen;
— MAu Phiéu theo ddi qua trinh xir Iy cong viéc;
-~ MAu Bang thong ké két qué thyuc hién thd tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 & trén.
7. HO SO L[TU
! i Zor' A
T Ten ho S0 NO’l lu'u R glanllru :
1. Blen nhan ho sor/so glao nhan/phleu hen BP tlep nhan HS | ndm
2. Phleg theo ddi xir ly cOng viée Phong GD&DT ! au dai
3. | Quyét dinh ‘ Phong GD&DT Lau dai
4. | Vén ban phan hoi Phong GD&DT Lau dai
8. BIEU MAU PiNH KEM

‘Bién nhan va hen tra két qua

‘Phiéu bo sun:

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

fig!

MAU PHIEU
SUNG HO S

Phiéu tir choi tiep nhan ho so

"Biéu m%u (kh?

LIRS
S’
‘<
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Quy trinh cong nhén truong Tiéu hoc dat chuin Qudc gia

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

i

=
il

BIEU MAU.~ -~

_Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phleu»theo doi qua trmi

Phleu luan chu y 6o

Cﬁ.ng vige/
h VSO

iy

MAU PHIEU XIN LOI =
VA HEN LAI NGAY TR, Phieu theo dc
trinh XLCV_n~

S8 theo doi hd so

Phléuthﬁm do

e : i

m =
SO THEO DOI HO =
S0.doc Phieu tham dc
CN-TC (Neu tir
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